3.5

Rizeni matei'ské §koly

Povinnosti, pravomoci a ukoly vSech zaméstnanct jsou feditelkou Skoly vymezeny
Vv organiza¢nim fadu Skoly, v provoznim fadu matefské Skoly a konkretizovany
V pracovnich naplnich a v dalSich pisemnych 1 ustnich pokynech. Zaméstnanci
matetfské Skoly maji moznost se spolupodilet na tvorbé téchto i jinych vnitinich
predpisi Skoly.

Vlastni denni fizeni chodu matetské Skoly svéiuje feditelka skoly do kompetence
zastupkyné feditelky pro predskolni vzdélavéani, kterd je povinna informovat
feditelku Skoly o vSech zavaznych situacich v provozu matefské Skoly.

Informacni systém mateiské Skoly zahrnuje ro¢ni, mési¢ni a tydenni plany, které
krom¢ informaci o planovanych ¢innostech obsahuji i pokyny a tkoly pro jednotlivé
zaméstnance, zpctnou vazbu z kontrolni Cinnosti a v pfipadé potieby 1 dalsi
informace. Na jejich pfipravé se podileji predevSim pedagogiCti pracovnici
prostfednictvim porad pedagogické rady, mohou vSak byt (prostfednictvim
zastupkyné feditelky nebo vlastni aktivitou) zaclenéni i nepedagogicti pracovnici.
Timto postupem maji vSichni zaméstnanci moZznost zapojit se do fizeni matefské
Skoly.

V piipadé potieby jsou dalsi pokyny a tkoly piedavany pisemné (denni aktuality,
e-mailem) nebo Ustné ¢i telefonicky.

Jsou realizovany pravidelné porady pedagogické rady mateiské Skoly, k jejichz
jednani jsou v piipad€ potieby nebo v ptipad¢é z4jmu ptizvavani dal§i zameéstnanci
(nepedagogicti pracovnici matetské Skoly, zaméstnanci zékladni Skoly apod.)
Prostednictvim diskuse k jednotlivym bodiim se vSichni zaméstnanci spoluucastni
na rozhodovani o vzdélavacim programu i provozu mateiské Skoly.

Vyhodnocovani prace zaméstnancii probihda na poradach, v tydennich planech
a Vrotnim vyhodnoceni (osobni list profesniho rozvoje, hodnotici pohovory,
odménovani, autoevaluacni ¢innosti).

Ze zéaveéri hodnoceni jsou vyvozovana opatieni pro dal§i planovani pedagogické
préce i chodu matefské Skoly.

Reditelka $koly ve spolupraci se zastupkyni feditelky $koly pro pedagogickou
ginnost (povéfenou koordinaci tvorby a nasledné realizace SVP) organizuje praci na
skolnim vzdélavacim programu. Tvorba Skolniho vzdélavaciho programu je tak
vysledkem spoluprace vSech pedagogickych pracovnikii. Ttidni vzdélavaci program
zpracovavaji ucitelky v jednotlivych ttidach.

Prostfednictvim feditelky Skoly a zéastupkyné feditelky Skoly pro predskolni
vzdélavani spolupracuje matetska Skola se ztfizovatelem Skoly (Mé&stska ¢ast Praha
6) a to Gcasti na poradach fediteli MS, event. piimym jednanim s predstaviteli
ziizovatele. Zalezitosti déti spadajici do oblasti socialni fe$i Skola s odborem
socialné-pravni ochrany déti (OSPOD).

Matetska Skola spolupracuje se zakladni Skolou, jejiz je soucasti, a to predev§im
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navstévou déti-predskolaktt ve Skole, spolupraci s pracovnicemi Skolniho
poradenského tymu (Skolni specidlni pedagozka, Skolni psycholozka, vychovna
poradkyné, Skolni metodicka prevence), spolupraci zastupkyn feditelky ve
vzdélavaci 1 organizacni oblasti.

Ptfi feSeni individudlnich vychovnych a vzdélavacich problémt déti spolupracuje
matefska Skola s pedagogicko-psychologickou poradnou, specialné pedagogickym
centrem a klinickym logopedem.



